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Podstawa prawna: 

 Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo Oświatowe (tj. Dz.U. 2024, poz.  737) 

 Ustawa z 7 września 1991 r. o systemie oświaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze 

zm.) – art. 42 ust 1; 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie 

szczegółowej organizacji publicznych szkół i publicznych przedszkoli (tj. Dz.U. z 2023 

r. poz. 2736) 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie 

ramowych statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz.U. z 2001 r. Nr 

61, poz. 624 ze zm.)  

 

 
 
 

Kruzy, sierpień 2024 r. 



 
Cel procedury: 
Celem procedury jest określenie zasad nadania imienia i sztandaru oraz utworzenie hymnu 
PSKOEW. 
 

 

Założenia procedury: 
W procesie nadania imienia i sztandaru oraz utworzenia hymnu uczestniczą nauczyciele, 
rodzice i  uczniowie Publicznego Specjalnego Katolickiego Ośrodka Edukacyjno-
Wychowawczego w  Kruzach. Nad przebiegiem nadania imienia i sztandaru oraz utworzenia 
hymnu czuwa Dyrektor. Dyrektor wyznacza osoby odpowiedzialne za realizację zadań 
szczegółowych. Dyrektor wspiera działania zespołów zadaniowych i czuwa nad sprawnym 
przebiegiem poszczególnych zadań. 
Terminy realizacji poszczególnych etapów nadania imienia, sztandaru oraz utworzenia hymnu 
zawiera plan działań. Protokoły realizacji kolejnych punktów harmonogramu  wraz 
z   projektem sztandaru dla szkoły oraz wniosek o nadanie imienia i sztandaru zostaną 
skierowane do Akcji Katolickiej Archidiecezji Warmińskiej w Olsztynie organu prowadzącego 
PSKOEW w Kruzach. 
Poprzez nadanie imienia i sztandaru oraz utworzenie hymnu placówka:  

 zyskuje własną tożsamość, wyróżniającą ją spośród innych szkół, 

 buduje własny system wychowania w oparciu o autorytet patrona i wartości, które 

reprezentował swoim życiem i działalnością,  

 promuje postać patrona, 

 pozyskuje do współpracy osoby i instytucje związane z patronem, 

 tworzy własny ceremoniał. 

 

Załączniki: 

 załącznik nr 1 Plan działań pracy zespołu ds. nadania imienia i sztandaru PSKOEW, 

 załącznik nr 2 Regulamin nadania imienia patrona. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 1 

 
PLAN DZIAŁAŃ PRACY ZESPOŁÓW DS. NADANIA SZKOLE  

IMIENIA I SZTANDARU ORAZ UTWORZENIA HYMNU 
 

Etap Działania Termin Osoba 
odpowiedzialna 

Etap 
przygotowawczy 

Złożenie wniosku  do 
Rady Pedagogicznej 
o wszczęcie Procedury 
nadania imienia  
i sztandaru PSKOEW 

Czerwiec 2024 r. Dyrektor 

Powołanie zespołów 
zadaniowych związanych 
z  nadaniem PSKOEW 
imienia i  sztandaru oraz 
zespołu 
odpowiedzialnego za 
utworzenie hymnu 
PSKOEW. 

Czerwiec 2024 r. Dyrektor 

Opracowanie planu pracy 
oraz Procedury nadania 
imienia i sztandaru oraz 
utworzenia hymnu 
Publicznego Specjalnego 
Katolickiego Ośrodka 
Edukacyjno-
Wychowawczego 
w  Kruzach  

Sierpień 2024 r.  Zespoły 
zadaniowe ds. 
imienia i sztandaru 
oraz utworzenia 
hymnu 

Nawiązanie współpracy z 
producentem 
muzycznym 

Sierpień 2024 r. Zespół zadaniowy 
ds. hymnu 

Poinformowanie organu 
prowadzącego 
o wszczęciu procedury 
nadania imienia  
i sztandaru PSKOEW 

Wrzesień 2024 r. Dyrektor 

Przedstawienie na Radzie 
Pedagogicznej Procedury 
nadania imienia i 
sztandaru PSKOEW 

Wrzesień 2024 r. Rada 
Pedagogiczna 
Rada Rodziców 

Działania informacyjne 
skierowane do 
nauczycieli, pracowników 
administracji  

Październik 2024 r. Nauczyciele 



Etap Działania Termin Osoba 
odpowiedzialna 

i obsługi PSKOEW, 
uczniów  
i ich rodziców. 
Zapoznanie z  Procedurą 
nadania imienia 
i  sztandaru PSKOEW 

Zamieszczenie informacji 
na stronie internetowej 
PSKOEW (zakładka 
poświęcona pracom nad 
nadaniem imienia  
i sztandaru) oraz na 
tablicy ogłoszeń w 
Ośrodku działań 
związanych  
z nadaniem imienia  
i sztandaru PSKOEW 

Na bieżąco Administrator 
strony 
internetowej 
PSKOEW 

Zgłoszenie 
kandydatów na 
patrona 

Opracowanie regulaminu 
i zasad wyboru 
patrona/imienia PSKOEW 
wraz z kartą zgłoszenia 
kandydata oraz karty do 
głosowania 

Sierpień 2024 r.  Zespół zadaniowy 
ds. nadania 
imienia 

Zbieranie propozycji 
kandydatów na patrona 
Ośrodka za 
pośrednictwem karty 
zgłoszeniowej 

Wrzesień 2024 r. Zespół zadaniowy 
ds. nadania 
imienia 

Zgłoszenie kandydatów 
na patrona Ośrodka przez 
zespół zadaniowy do 
Dyrektora PSKOEW 

Do 18 października 
2024 r. 
 

Zespół zadaniowy 
ds. nadania 
imienia 

Wytypowanie 
kandydatów (3) na 
patrona spośród 
wszystkich propozycji 
nauczycieli, pracowników 
Ośrodka oraz rodziców. 

Październik 2024 r. Zespół zadaniowy 
ds. nadania 
imienia 

Ogłaszanie alfabetycznej 
listy wyłonionych 
kandydatów na patrona 
PSKOEW oraz 
umieszczenie listy na 
stronie internetowej 

Październik 2024 r. Zespół zadaniowy 
ds. nadania 
imienia 



Etap Działania Termin Osoba 
odpowiedzialna 

Ośrodka, portalu 
społecznościowym. 

Prezentacja 
kandydatów 

Prezentacja trzech 
kandydatów na patrona 
podczas zajęć 
dydaktyczno-
wychowawczych oraz 
zajęć otwartych. 

Listopad/Grudzień 
2024 r. 

Nauczyciele 

Wybór imienia 
patrona 

Powołanie Komisji 
Wyborczej składającej się  
z przedstawiciela Rady 
Pedagogicznej, Rady 
Rodziców, pracownika 
administracji i obsługi 
PSKOEW. 

Grudzień 2024 r. Dyrektor PSKOEW 

Głosowanie tajne 
związane z  wyborem 
patrona/imienia 
PSKOEW. 

12 grudzień 2024 r. Komisja Wyborcza 

Przeliczenie głosów, 
sporządzenie protokołu  
i ogłoszenie wyników 
głosowania. 

16 Grudzień 2024 r. Komisja Wyborcza 

Podjęcie uchwały Rady 
Pedagogicznej, Rady 
Rodziców w sprawie 
zatwierdzenia patrona 
PSKOEW. 
Zatwierdzenie kandydata 
na patrona przez Radę 
Pedagogiczną, Radę 
Rodziców. 

Grudzień 2024 r. Dyrektor PSKOEW 
 

Skierowanie do organu 
prowadzącego PSKOEW 
wniosku o nadanie szkole 
imienia i sztandaru. 

Styczeń 2025 r. Dyrektor PSKOEW 

Popularyzacja 
postaci patrona  

Ułożenie słów i melodii 
hymnu PSKOEW. 

Wrzesień/Czerwiec 
2025 r. 

Zespół ds. hymnu 

Popularyzacja patrona na 
zajęciach dydaktyczno-
wychowawczych. 

Styczeń/Kwiecień 
2025 r. 

Nauczyciele 

Popularyzowanie 
projektu dotyczącego 
nadania imienia 
i  sztandaru PSKOEW 

Styczeń/Kwiecień 
2025 r. 

Nauczyciele 



Etap Działania Termin Osoba 
odpowiedzialna 

(tablica informacyjna, 
strona internetowa 
Ośrodka). 

Ustanowienie „Dnia 
Patrona”. 

Styczeń 2025 r. Dyrektor 

Organizacja wycieczek 
śladami patrona (jeżeli 
dotyczy).  

Marzec 2025 r. Nauczyciele 

Działania związane 
z tworzeniem 
hymnu w PSKOEW 

Nawiązanie współpracy z 
producentem 
muzycznym. 

Sierpień 2024 r. Zespół zadaniowy 
ds. hymnu 

Napisanie tekstu hymnu 
PSKOEW. 

Wrzesień/Październik 
2024 r. 

Zespół zadaniowy 
ds. hymnu 

Stworzenie podkładu 
muzycznego hymnu 
PSKOEW. 

Grudzień 2024/ 
Styczeń 2025 r. 

Zespół zadaniowy 
ds. hymnu 

Popularyzacja 
hymnu PSKOEW 

Nagranie wersji studyjnej 
hymnu PSKOEW. 

Marzec/ Kwiecień 
2025 r. 

Zespół zadaniowy 
ds. hymnu 

Nagranie teledysku do 
hymnu. 

Kwiecień/ Maj 
2025  r. 

Zespół zadaniowy 
ds. hymnu 

Upublicznienie hymnu 
i  teledysku na stronie 
internetowej i w mediach 
społecznościowych 
Ośrodka. 

Maj 2025 r. Zespół zadaniowy 
ds. hymnu 

Oprawienie 
i  umieszczenie zapisu 
nutowego i tekstu hymnu 
w gablocie w pobliżu 
sztandaru PSKOEW 

Maj/ Czerwiec 
2025  r. 

Zespół zadaniowy 
ds. hymnu 

Działania związane 
z nadaniem szkole 
sztandaru 

Wykonanie projektów: 

 sztandaru 

 gabloty na sztandar 

Kwiecień 2025 r. Zespół ds. 
sztandaru 

Nawiązanie współpracy 
z  firmą zajmującą się 
artystycznym 
haftowaniem 
sztandarów. 

Kwiecień/ Czerwiec 
2025 r. 

Zespół zadaniowy 
ds. sztandaru 

Wykonanie projektów 
zaproszeń, 
pamiątkowego znaczka, 
folderu informacyjnego. 

Kwiecień/ Czerwiec 
2025 r. 

Nauczyciele 

Opracowanie 
ceremoniału PSKOEW 

Czerwiec 2025 r. Zespół ds. 
sztandaru 



Etap Działania Termin Osoba 
odpowiedzialna 

Uchwała Rady 
Pedagogicznej w sprawie 
zmian w statucie 
PSKOEW dotyczących 
ceremoniału szkolnego 
(sztandar, patron oraz 
treść hymnu). 

Czerwiec 2025 r. Zespół ds. Statutu 
PSKOEW 

Działania związane 
z  przygotowaniem 
uroczystości 

Wybór miejsca 
uroczystości. 

Czerwiec 2025 r. Dyrektor 
Nauczyciele  

Wykonanie zaproszeń dla 
przedstawicieli władz 
samorządowych, 
dyrektorów szkół, 
zaproszonych instytucji, 
mediów itp. 
Przygotowanie listy gości 
i  zaproszeń. 

Czerwiec 2025 r. Dyrektor 
Nauczyciele 

Zaproponowanie spośród 
uczniów Szkoły 
Przysposabiającej do 
Pracy trzech kandydatur 
do pocztu sztandarowego 
(chorąży oraz asysta) oraz 
wybranie składu 
rezerwowego. 

Sierpień 2025 r. Dyrektor 
Rada 
pedagogiczna 

Przygotowanie wystawy 
prac o historii szkoły, 
absolwentach i  sylwetce 
patrona – EKSPOZYCJA  
STAŁA 

Wrzesień 2025 r. Zespół zadaniowy 
ds. nadania 
imienia 

Przygotowanie 
scenariusza uroczystości: 

 dekoracja miejsca 
uroczystości 

 msza święta 

 część artystyczna 

 nagłośnienie 

 poczęstunek 

Wrzesień 2025 r. Nauczyciele 
Pracownicy 
administracji  
i obsługi 

Przygotowanie pocztu 
sztandarowego uczniów. 

Wrzesień 2025 r. Zespół ds. 
sztandaru 

 

 

 



 


